Manual para colocar firmar de Cortidec en Outlook

1. Una vez dentro de Outlook, en la cuenta que deseamos colocar la firma, nos
vamos a la parte superior derecha y damos click donde se encuentra la
figura de un engrane. Ahi encontraremos varios opciones. Damos click a la

opcidn de “Mas opciones de configuracién de correo”.
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2. Dentro de las opciones de configuracion, buscamos el titulo “Escribir correo
electrénico” y buscamos la opcién “Formato, fuente y firma” y damos click

3. Nos vamos a la parte de “Firma personal” y en la parte derecha, donde dice
“texto enri..” abrimos las opciones y elegimos “Editar en HTML”. Copiamos

el siguiente coédigo:

<img src=http://cortidec.com/firma_cortidec.jpg>
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Fuente del mensaje
Puedes elegir la fuente con la que deseas empezar cuando escribas un nuevo mensaje.
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Asi es como se ve la fuente seleccionada.

Firma personal

Si deseas agregar una firma en la parte inferior de cada mensaje que envies, escribela a continuacion.
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Fuente del mensaje
Puedes elegir la fuente con la que deseas empezar cuando escribas un nuevo mensaje.

N KS A A A

Asi es como se ve la fuente seleccionada.

Firma personal
Si deseas agregar una firma en la parte inferior de cada mensaje que envies, escribela a continuacion.
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4. Damos clic en guardar y nuestra firma a quedado personalizada.




